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INTRODUCCION

Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua es un Organismo Publico Descentralizado,
con personalidad juridica y patrimonio propios, creado conforme al Decreto ntimero 92
del H. Congreso del Estado, publicado en el P.O.E niimero 7 de fecha 23 de enero de
1957 y regido por la Ley de Pensiones aprobada mediante el Decreto numero 29 de
2013 de la LXIV Legislatura del H. Congreso del Estado y publicado en el P.Q.E nimero
102 el 21 de diciembre de 2013.

De conformidad con lo sefialado en las: Ley General de Archivos y Ley de Archivos para
el Estado de Chihuahua (Ley), Pensiones Civiles del Estado se encuentra regulado
como sujeto obligado a fin de cumplir con las obligaciones que se le encomiendan en
estos dispositivos.

Por tanto y en atencién y cumplimiento a la Ley en cita, se emite el presente informe
anual, en el que se detallan los avances alcanzados en el afio 2023 en materia de
gestion documental, mismos que fueron comprometidos en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023,

INFORME

1. Elaboracion e implementacion de un Programa de capacitacién,
especializacién y desarrollo profesional al personal involucrado en las
actividades relacionadas con la actividad archivistica.

En cumplimiento a lo estipulado por la fraccion XLV del Articulo 77 de Ia
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Chihuahua.

a. Durante el mes de marzo se impartieron cursos de capacitacién al personal
involucrado en la gestion documental, entre los que se incluyeron a los
Responsables de los Archivos de Tramite (RAT). Cursos que tuvieron una
duracién de tres horas, divididas en una hora por dia, bajo el tema Gestion
Documental y Administracion de Archivos.

Con motivo de las cargas de trabajo y necesidades del servicio del personal a
capacitarse, hubo necesidad de dividir estas capacitaciones en dos grupos.

o El primer grupo con asistencia de 15 personas, los dias 1, 2 y 3 de marzo
o El segundo grupo con una asistencia de 19 personas, los dias 21, 22 y 23 de
marzo
b. Dados los cambios en las designaciones de los RAT, mismos que se realizaron
durante el primer semestre del afio, se impartié un curso de capacitacion a 4
personas el dia 24 de agosto, con una duracién de tres horas, bajo el mismo
tema Gestion Documental y Administracion de Archivos.

¢. Eldia 17 de noviembre se impartié una tercera capacitacion a los RAT, con el
propésito de instruirios en el uso de una herramienta, desarrollada por esta
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coordinacion de archivos, en la aplicacion Access del Office, para la elaboracion
de la Ficha Técnica de Valoracion Documental (FTVD), la cual es el insumo
esencial para la elaboracién del Catdlogo de Disposicion Documental
(CADIDQ).

Finalmente, y ya iniciado el nuevo ejercicio 2024, el dia 8 de enero se impartid
una capacitacion a los RAT, para instruirlos en el uso de otra herramienta
informatica, desarrollada igualmente por esta area, para la elaboracién del
inventario documental y la caratula del expediente, inventario que sirve de base
para la elaboracién y publicacién de la “Guia de Archivo Documental”, sefialada
por las leyes de archivo y de transparencia.

Actualizacion de los instrumentos de Control Archivistico:

a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicién

3 |

Documental

A partir de las capacitaciones que se impartieron a los RAT, en las que se les
instruyd, entre otros temas, respecto de su participacién en la elaboracién del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), el Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, de manera conjunta con los RAT y el responsable del
Archivo de Concentracion, durante el mes de abril, coordiné los trabajos para
elaborar la actualizacion del instrumento en cita.

Este documento se integré por cuatro secciones sustantivas, las que se
identificaron precedidas de la sigla “S”; y once secciones administrativas, las que
se identificaron precedidas de la sigla “C”. En total se definieron 195 series
documentales y 44 subseries. Este CGCA fue presentado para autorizacién ante
el Grupo Interdisciplinario en su primera reunion de trabajo dei afio 2023 el dia 9
de mayo, con la instruccion de remitirlo al Archivo General del Estado para
refrendo.

Como se indico en el numeral 1 del presente informe, en el mes de noviembre
se elaboraron las FTVD, a partir de las cuales se integr6 la actualizacién del
Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), mismo que fue presentado para
autorizacion ante el Grupo Interdisciplinaric en la segunda reunién de trabajo,
celebrada el dia 15 de diciembre, con la instruccién de remitirlo al Archivo
General del Estado para refrendo.

Elaboracién y difusion los instrumentos de consulta archivistica:

Inventarios de archivos de tramite.

De la misma forma, en la capacitacion del dia 8 de enero de 2024 se instruyd a
los RAT en el uso de una herramienta informatica para la elaboracién de los
inventarios documentales, los cuales serviran de insumo para la elaboracién de
la Guia de Archivo Documental, misma que debera ser publicada en el Portal de
Obligaciones de Transparencia y en la pagina web de la institucion.

Area Coordinadora de Archivos
Informe anual de cumplimiento del PADA 2023.
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b. Inventarios de transferencia primaria

Para la realizacion de las transferencias primarias se elaboré un formato especifico,
mediante el cual ias distintas areas solicitan el traslado de sus archivos de tramite al
archivo de concentracion, el cual se desarrollé en la aplicacion Excel del Office y se
circulé entre estas unidades administrativas.

4. Elaboraci6n y difusion de la Guia Simple de Archivo,

En cumplimiento a lo estipulado por Ia fraccién XLV del Articulo 77 de Ia Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua.

Dado que al inicio del ejercicio 2023, no se contaba con los instrumentos del control
archivistico, CADIDO y CGCA, los cuales sirven de referencia para |a elaboracién de los
inventarios documentales, insumos indispensables para la elaboracion de la Guia de
Archivoe Documental, no fue posible elaborar los inventarios documentales, por lo que la
Unida de Transparencia, emitié un acuerdo de inexistencia.

No obstante o anterior, para el presente mes de enero ya se cuenta con estos
inventarios por lo que en el PADA 2024 se incluye este compromiso.

5. Proyecto de modernizacion del Archivo de Concentracién
El archivo de concentracién de Pensiones se integra por tres bodegas:

Una primera se localiza en el estacionamiento de medicos, en la que se resguardan
los expedientes de periodicidad mas reciente, denominada “Médicos”;

Una segunda debajo de la rampa del primer piso del estacionamiento de pacientes
y empleados, denominada "“Rampa’ y;

Una tercera ubicacién en un edificio ubicado en la colonia Sn. José, el que
originalmente estaba destinado como Centro Comunitario y posteriormente se
acondicioné como bodega para el resguardo de documentos denominado “San
José”.

Para tener un mejor control en esta unidad de archivo de concentracion, se
elaboraron y actualizaron inventarios documentales por ubicacion, unidad
administrativa, cantidad de cajas y periodo.

En la unidad de archivo de concentracion, a la fecha de corte del presente informe,
se resguardan un total 3,774 cajas que representan aproximadamente 2.3
kilometros lineales y un peso total aproximado de mas de 100 toneladas,
conteniendo documentos de archivo con antigiiedades que van desde los afios 1993
hasta 2023, distribuidas de acuerdo a las siguientes cantidades de cajas:

Médicos. 1,440
Rampa 124

4 l Area Coordinadora de Archivos
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San José 2,210

a. Expurgo de documentos

Durante el afio 2023, las distintas areas de la institucién notificaron al personal del
archivo de concentracién de la existencia de una gran cantidad de documentos,
que no formaban parte de sus archivos por no tener la caracteristica de ser
documento de archivo, por lo que solicitaron fueran entregados como papel de
desecho.

De igual forma se realizé una revision de las cajas de archivo resguardadas en esta
unidad de archivo de concentracion y se detectd, igualmente, gran cantidad de
papeles que no presentaban esa caracteristica de ser documento de archivo, por
lo que fueron considerados como papel de desecho.

Estas distintas cantidades de papel de desecho ascendié a un poco mas de 20
toneladas.

b. Bajas documentales

En virtud de que el “Archive General del Estado” fue instalado formalmente durante
el mes de noviembre de 2023, al ser nombrada, por la Gobernadora del Estado, su
titular y dado que no se han refrendado los instrumentos de control archivistico, fue
imposible solicitar se dictaminaran para baja documental los documentos que
habian conciuido su plazo de resguardo en el Archivo de Concentracién.

c. Modernizacién de las tres bodegas en las que se resguarda el archivo de
concentracion.

Durante todo el ejercicio 2023, se realizaron reacomodos y traslados entre las tres
ubicaciones, con el propésito de homogeneizar los resguardos por area y unidad
administrativa.

En el mes de octubre se realizo una solicitud para la compra de cuatro racks los
cuales se instalaron en la ubicacion “Rampa”.

6. Proyecto de sistematizacion, con apoyo en las tecnologias de la
informacién, de programas que apoyen la gestién documental.

a. Sistema para la elaboracién de las Fichas Técnicas de valoracion documental

En el inciso b del numeral 1 del presente documento, se informo respecto de la
capacitacion para la utilizacién de la FTVD, elaborada en la aplicacion ACCESS
del Office, como un desarrollo informatico propio del Area Coordinadora de
Archivos, desarrolio que sistematiza la elaboracién det CADIDO.

b. Sistema para la elaboracion de las caratulas que deberan adherirse a los
expedientes.
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Informe anual de cumplimiento del PADA 2023.



q PENSIONES CIVILES
‘.‘ DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

De igual forma, el inciso ¢ del mismo punto 1, se informd respecto de Ila
capacitacion para la elaboracién del inventario documental, desarrollado en la
aplicacion Excel y, en la apiicacion Word, para la impresién de la caratula que
deberé adherirse a los expedientes, ambos del Office, desarrollo informatico
propio de esta &rea, desarrollo que sistematiza la elaboracion de los inventarios
documentales y su instrumento derivado “Guia de Archivo Documental”.

7. Acciones de difusién y divulgacién archivistica y para el fomento de una
cultura institucional en la materia.

Para fomentar en la poblacion laboral de Pensiones, respecto de la importancia de la
gestion documental y organizacién de archivos, durante el mes de diciembre se
publicaron una serie de infografias relacionadas con la gestion documental.

8. Elaboracién y difusion de Ia Guia Simple de Archivo, en cumplimiento a lo
estipulado por la fraccion XLV del Articulo 77 de Ia Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua.

Dado que la Guia de Archivo Documental, debi6 publicarse durante el mes de enero de
2023 y toda vez que en esa periodicidad no se contaba con la actualizacién de los
instrumentos de control archivistico CGCA y CADIDO, no fue posible elaborar los
inventarios documentales, tanto de los Archivos de Tramite como el de Archivo de
concentracion, por lo que la Unida de Transparencia, emitié un acuerdo de inexistencia,
mismo que fue publicado en el portal de obligaciones de transparencia.

9. Elaboracion del Informe anual respecto del cumplimiento del PADA 2023
Con el presente documento se da por cumplido este compromiso.

10. Tramitar y obtener el refrendo ante el Registro Nacional de Archivos ante
el Archivo General de la Nacién.

El dia 3 de octubre se solicité a la Lic. Karla Angélica Pérez Garcia, enlace de Alto Nivel
de la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General de la Nacion
(AGN), la recuperacion de la clave de acceso para ingresar al sistema y asi poder
actualizar y obtener el refrendo de los distintos archivos de Pensiones.

En respuesta a esta peticion, el AGN solicitd los nombramientos del Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, del Archivo de Concentracién, de los de los de Tramite
Yy, en su saco, del Histérico, documentacion que les fue proporcionada el dia 3 de
octubre. A la fecha se esta a la espera de recibir la informacién solicitada.
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HOJA DE CIERRE

Alos 17 dias del mes de enero de 2024, con fundamento en lo dispuesto en los articulos:
26 de la Ley General de Archivos; 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua
y 19, fraccién XV, del Estatuto Organico de Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua,
el titular de la Direccion de Administracién en su caracter de Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, emite el presente informe anual de cumplimiento del
Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2023, mismo que, para los fines de
consulta conducentes, se publica en el portal de “Obligaciones de Transparencia® de la
Plataforma Nacional de Transparencia y en la pagina web de Pensiones Civiles del
Estado de Chihuahua.

| ¢
. Aprobo
CP. Ralll Florey Auilera Celaya Lic. Marco Antonio Herrera Garcia
Ené&argad¢ del . Responsable del
Area Coordinatiora de Archivos Area Coordinadora de Archivos
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